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Movimento associativo e a

Importancia da salvaguarda
da sua memaoria arqguivistica

PORTUGAL:

Mais de 2 séculos de historia e de
vivéncia das associa¢oes de cultura,
recreio e desporto (CRD);

30 mil coletividades de CRD;

Em alguns distritos e concelhos, uma
populacao associada entre os 25% -
30%;

Mais de 400 mil dirigentes eleitos,
voluntarios e benévolos;

Um dos mais elevados indices de
voluntariado do pais;

Um importante contributo para o
dinamizacao da economia local...

Associativismo e arquivos (2015): 1. Congresso realizado pela
UNL (cartaz); 2. Entre Arquivos (Algarve); 3. Congresso CPCCRD



Atuacao do orgao de coordenacao do sistema nacional de arquivos
(exemplos)

0S ARQUIVOS DAS

ONG

UMA MEMORIA A PARTILHAR

Guia pratico

em 60
perguntas

A esq.2: formacio
DGLAB -
CPCCRD /
projeto EMA




2016 - “Projeto de salvaguarda
... (DGLAB): objetivos

« 1) Proceder a um diagnostico de situacao dos
arquivos das entidades associativas de
cultura, recreio e desporto;

- 2) Definir uma estratégia de salvaguarda e

valorizacdo de patrimonio arquivistico destas

entidades.




Linhas de trabalho

Viana

catt * 1) Nacional
~{ { » Diagnostico (questionario*) + estratégia:
A « * - Questionario destinado as associacoes

Guarda

filiadas na Confederacao Portuguesa das
Coletividades de Cultura, Recreio e
Desporto (CPCCRD), criadas antes de 25

Castelo
Leiria Branca

(v Pores de abril de 1974.
- - Abrangeu 25% da totalidade das
s assoclacoes mais antigas existentes em
s Portugal continental, independentemente

do seu distrito.

Faro
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Linhas de trabalho

e 1) Distrital - Exclusiva para o Distrito de Faro
» Diagnostico (questionario*) + estratégia:
-« * - Questionario aplicado apenas ao Distrito de Faro e destinado
a todas as associacoes criadas antes de 25 de abril de 1974 que
foram identificadas pelas camaras municipais que colaboraram

com a DGLAB nesta iniciativa* (autoexcluiram-se Castro Marim
e Monchique).

* - Apoio RAALG




Apolo ao
preenchimento
do Questionario

INICIO  AREA ARQUIVOS  SERVICOS RE%EE?A%FEILILIIESSESA PROGRAMAS E PROJETOS  RELACOES EXTERNAS E COOPERACAD

Sites DGLAR > Arquivos DGLAR > Programas e Projetos » Projetos de Salvaguarda do Patrimonio Arquivistico * Projeto de salvaguarda dos arquives das associagies de cultura, recreio e desporto

PROJETO DE SALVAGUARDA DOS ARQUIVOS DAS ASSOCIAGOES DE CULTURA, RECREIO E DESPORTO

APRESENTACAO GERAL

A Direcgan-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB) vai levar a efeito, em 2016, o “Projeto de salvaguarda dos arquivos das associagoes de cu
0 Projeto tem como objetivos:

1) Proceder a um diagnostico de situagao dos arquivos das entidades associativas de cultura, recreio e desporto;

2) Definir uma estratégia de salvaguarda e valorizagao de patrimonio arquivistico destas entidades.

0 Projeto conta com a colaboragao da Confederacao Portuguesa das Coletividades de Cultura, Recreio e Desporto (CPCCRD), de 14 camaras municipais do
Inclui ainda o apoio do Arquivo Distrital de Braga e do Arquivo da Universidade de Coimbra.

DIAGNOSTICO E QUESTIONARIO

0 Diagnostico realizado no ambito do Projeto assenta nos resultados de um Questionario sobre a situagao dos arquivos das entidades associativas de cultt
de margo e 6 de maio de 2016.

0 Questionario desenvolve-se a dois miveis:

Pagina do Projeto na Internet:
http://arquivos.dglab.gov.pt/programas-e- projectos/projetos-
de-salvaguarda-do-patrimonio/projeto-arquivos-associacoes/




Relatorio do Questionario

- 1. Analise dos dados e
elaboracédo do Relatorio do
Questionario

- Duas analises:

= 1) relativa a Linha de trabalho
1 (L1);
= 2) relativa a Linha de trabalho
2 (L2).
- Respondentes/Universo: L1 -
100 respostas /294 entidades; L2
— 59 respostas/119 entidades

100

120



Resultados do Questionario (exemplo

Procedimentos relativos a gestdao de correio
eletrdénico

o

10 20 30 40 30 60 70 80

534/

a) Procede ao registo de entrada efou de saida das 37
mensagens de correio eletronico que considera...

b) Guarda as mensagens em pastas criadas pela
associagdo, na aplicagdo que gere ¢ correio... 25

!

c) Possui pastas, na aplicagio que gere o correio 24

eletrénico, organizadas de acorde com um Plano... &0

|

d} Imprime as mensagens de correic eletronico 73

que considera mais relevantes 16

|

. _ 62
e) Arquiva em pastas as mensagens Impressas o

|

f) Realiza copia de seguranca (backup) do correio 38
eletronico

s
oo

HSim EMNEo

« Linha 1
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Resultados do
Questionario

(exemplo)

Situacao da documentacao de

arquivo em metros lineares
27763

Dimens3o total da
documentacdo de
arquivo

6924

Dimensdo da
documentagao por
tratar

Projetos desenvolvidos nos ultimos quatro anos no ambito da
salvaguarda e valoriza¢dao do arquivo

Espago para consulta de documentos de arquivo

Exposigdes de documentos de arquivo

Preparacdo [ tratamento de documentos de arguivo para...

Preparacio / tratamento de documentos de arguivo para...

Digitalizag3o da documentagdo de arguivo

Descrigdo da documentagio de arguivo

Restauro de documentos de arquivo

Higienizagio/acondicionamento da documentagio de arguivo

Bo,1
Dimens3o da
documentagao em mau
estado de conservacao

Avaliagdo e selegdo para fins de conservagdo efou...

=
n

Formagdo de recursos humanos na drea do tratamento dos... [ 5

17

&%)
b=

14 Internet

13 Publicacdes

26

25
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e Linha 1
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Resultados do Questionario (exemplo)

1200
1000
800
600
400
200

Situag¢do da documentagao de
arquivo em metros lineares

979,52
500,2
——
Dimensao total da Dimensao da Dimens3o da
documentacdode documentacdo por documentagdo em
arquivo tratar mau estado de

conservacdao

e Linha 2 -
Algarve



Analise SWOT e definicao de proposta de
estratégia

- Equipa DGLAB/DSAN
- Representantes das seguintes entidades:

- Confederacao das Coletividades de
Cultura, Recreio e Desporto
(CPCCRD);

- Camaras Municipais de Cascais,
Loures, Oliveira de Azeméis, Faro*,
Silves*;

- Arquivos Distritais de Aveiro, Evora e
Faro*.

- RAALG — Rede de Arquivos do Algarve*.
- Foram ainda auscultados, via e-mail, os
restantes arquivos distritais.




Analise SWOT - Oportunidades | srongns. ”‘”"""’"f*

(selecao)

« Nivel institucional - Interesse e
disponibilidade por parte da DGLAB e da
CPCCRD para colaboracao muatua na promocao
e salvaguarda dos arquivos das associacoes.

- Existéncia de camaras municipais interessadas
em prestar apoio técnico-arquivistico ou com
projetos para o desenvolvimento de
diagnosticos, tratamento, salvaguarda e
divulgacao destes arquivos.

. o =
- i -
Banda da Estudantina Recreativa de 5. Domingos de Rana, 1939
[AHMCSC/ARSS/ERSR]



Analise SWOT - Ameagas (selegao)

- Nivel politico-legislativo — Auséncia
de legislacao que estipule obrigacoes
arquivisticas, a excecao da relativa a area
de gestao de documentos, para as
associacoes com o estatuto de Pessoas
Coletivas de Utilidade Publica e de IPSS
(caso do DL 447/88).

Equipa de futebal do Grupe Sportive de Careavelos, 1924
[AHMCSC/AASS/GS0]



Analise SWOT - Pontos fortes

- Nivel da salvaguarda de
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patrimonio arquivistico -

Existéncia de uma

preocupacao pela salvaguarda

de algumas séries

documentais especificas
(estatutos, atas de 6rgaos
sociais, listas/fichas de

sOclos, ete).
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Analise SWOT - Pontos fracos (selecao)

Nivel de politica, responsabilidades e
planeamento do sistema de arquivo

Fraca sensibilidade de parte dos dirigentes associativos
para o tratamento e salvaguarda e valorizacao dos
arquivos.

Nivel da gestao de recursos do sistema de
arguivos

Falta de recursos humanos nas associacoes que possuam
conhecimentos técnicos especializados para tratamento
de arquivos;

Falta de recursos financeiros e materiais para tratamento
dos arquivos;

Mau estado de conservaciao de muitos dos espacos onde
se encontram oS arquivos.




Analise SWOT - pontos fracos (selecéo)

» Nivel das funcoes/processos de gestao da informacao
arquivistica e da salvaguarda de patrimonio

» Deficiente gestao de documentos de uso corrente, em suporte papel
ou em contexto eletronico, com:
= Fraca utilizaciao de Sistemas de gestao de documentos;

s Reduzido nimero de instrumentos de gestao de documentos (planos de
classificacao, tabelas de selecao, manuais...);

» Baixa producao de registos da documentacao;

» Risco de perda de documentacao em caso de extincao das
assoclacoes;

- Auséncia de inventariacao da documentacao



Recomendacoes (selecao)

Para a DGLAB - 1) Alargar o diagnostico dos arquivos das associacoes de
cultura, recreio e desporto (CRD), abrangendo as entidades criadas até 1974,
de forma sistematica;

2) Coordenar a elaboracao de documentos-tipo contemplando orientacoes
técnicas e boas praticas de arquivo.

Para a CPCCRD — 1) Promover acoes de sensibilizacao dos dirigentes
associativos

2) Recrutar recursos humanos, nomeadamente com formacao técnica na area
da Arquivistica, para que possam apoiar projetos da CPCCRD ou projetos
pluriorganizacionais.

3) Candidatar-se a programas de apoios nacionais e comunitarios e efetuar
redistribuicao dos apoios financeiros pelas coletividades suas filiadas e
respetivos projetos.



Recomendacoes (selecao)

Para as Camaras:

1) Colaborar com a DGLAB nos diagndsticos que vierem a ser realizados;

2) Efetuar levantamento/recenseamento municipal de arquivos das
coletividades;

3) Apoiar tecnicamente projetos, em articulacao com as associacoes
concelhias de coletividades, com as comunidades intermunicipais e com os
arquivos distritais;

4) Apoiar a formacao arquivistica, em articulacao com os arquivos distritais;
5) Rever os regulamentos municipais de apoio ao associativismo municipal e
a concessao do estatuto de utilidade municipal para obrigar a boas praticas
arquivisticas nas associacoes;

6) Recolha de arquivos (por protocolo).



Recomendacodes - Modelo com niveis de atuacao na
salvaguarda patrimonio arquivistico das associacoes

4) CPCCRD -
CDA
Campos de atuacao
possiveis: diagnostico, 3) Arquivos
. , o 1stritais -
apoio técnico, recolha DGLAB

(por protocolo), etc.

2) Municipios \\

1) Associagoes



Recomendacoes (selecao)

 RAAIg - Projeto para 2017-2018:

1) Promocao de acoes de formacao com base num manual de apoio;

« 2) Selecao de um arquivo de uma coletividade, por concelho, com vista
ao tratamento da documentacao;

- 3) Elaboraciao de um inventario coletivo;

- 4) Estabelecimento de protocolos de colaboracio para deposito nos
arquivos municipais, em caso de existéncia de risco;

» 5) Acoes de valorizacao do patrimonio arquivistico por parte das
coletividades, dos municipios, através de publicacoes, exposicoes,
palestras, mostras documentais conjuntas ou individuais, entre outras.



2017/2018 - Trabalhos em curso ou previstos (apos
as Recomendacoes)

« Grupo de trabalho articulado pela
DGLAB

- 1) Partilha de experiéncias em torno dos
projetos para arquivos associativos
- a) Algarve — RAAlg
» Tratamento: Inventario coletivo - 1 caso por
municipio. Existem protocolos assinados entre
camaras e associacoes em Faro (desde marco) e
Tavira (maio). Pretende-se ter restantes protocolos
assinados ainda em 2018.

= Difusao em eventos (ex.: V Encontro de Arquivos do
Algarve, Dia Internacional dos arquivos — Lagoa)
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PROJETO DE SALVAGUARDA DOS ARQUIVOS DAS ASSOCIACOES DA REGIAO DE AVEIRO

Projeto de
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arquivos
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diagnostico e estratégia
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APRESENTACAO GERAL

A Direccéo-Geral do Livio, dos Arguivos e das Bibliotecas {DGLAB) pelo seu Arguivo Distrital de Aveiro (ADAVR) & o Grupe de Trabalhe de Arquives Municipais da
Regido de Aveiro [GTAMRAveire] em colaboragao com a Cenfederagfio Pertuguesa das Coletividades de Cultura, Recreic e Desporto (CPCCRD), vo levar a efeito,
em 2018, o “Projeto de salvaguarda dos arguivos das associagdes de cultura, recreio, desporto, humanitarias e educacionais da regido de Avairo:
diagnoistico e estratégia M.

O Projeto tem como objetivos:
1) Proceder a um diagnéstico de situagio dos arquives das entidades associativas de cultura, recreio, desporte, humanitarias e educacionais;
2) Definir uma estratégia de salvaguarda e valorizagdo de patriménio arguivistico destas entidades,

0 Prgjeto conta com & colaborag o da Confederagdo Portuguesa das Coletividades de Cultura, Recreio & Desporte (CPCCRD) & suas associadas, & das cdmaras
municipais do Distrito de Aveiro & do Municipio de Mira.

DIAGNOSTICO E QUESTIONARIO

O Dizgnésfico realizade no 8mbito do Projeto assenta nos resultados de um Questionario sobre a situacdo dos arguivos das entidades associstivas de cultura,
recreio. desporto, humanitarias e educacionais da regifo de Aveiro que a DGLAB/ADAVR leva a efeito entre 2 de abril e 11 de junho de 2015,

O Questionario tem um dmbito regional, aplica-se apenas ao Distrito de Aveiro mais o Municipio de Mira e destina-se a tedas as associagdes criadas antes de 25 de
abril de 1874 que foram identificadas pelas cdmaras municipais que colaboram com & DGLAB/ADAYR nesta iniciativa.

O Questionario pretende proceder ao mapeamenfo dos arquivos das associages, idenfificande os conjuntos documentsis existentes, o seu contexto e datas de
produgdo, a sua dimensdo e supertes predominantes, estado de tratamento, bem como as condigdes de instalag&o e conservagdo da documentagdo. Pretende ainda
identificar eventuais situagdes de risco de perda de patrimonio e outras situages relevantes para a fase seguinte, onde se procedera a definicdo de uma estratégia
para a salvaguarda € a valorizagdo do patriménio arquivistico destas entidades.

A reslizagfo deste questionaric permitira aprofundar o debate e reflexdo sobre as medidas & adotar para o tratamento, divulgagdo, protecdo e valorizac8o, dos
arguivos assotiativos, bem como a definicdo da parilha de responsabilidades por parte dos diferentes parceiros, para gue de forma segura e sustentavel pessam
contribuir para a salvaguarda e divulgagde da memoria organizacional destas entidades.

0O Questionario deve ser preenchido através da internet, acedendo & plataforma Survey Monkey, através do seguinte
link: https://pt.surveymonkey.com/r'2018 Aveiro AssociacoesE

A password de acesso foi divulgadsa através de oficio do ADAVR para as entidades convidadas a participar, também designadas por entidades respondentes. Caso
exista alguma dificuldade de acesso, a plataforma refere os procedimentos a efetuar.

* Questionario em fase de prolongamento de prazo



2017/2018 - Trabalhos em curso ou previstos
(apos as Recomendacoes)

i
73

» Cascais
= PRADIM, exposicao tematica, ...
« Loures

= Tratamento de arquivos nas associacoes (Banda Recreativa de Bucelas, Sociedade
Filarmonica Recreativa do Pinheiro de Loures e Coletividade 31 de Agosto de
Povoa de Sta. Iria) no dominio da identificacao de documentacao acumulada e
apoio a organizacao da informacao ativa
« Sines
» Contactos com associacoes para desenvolver inventarios em 2019

« CPCCRD

» Centro Nacional de Documentacao Associativa




2017/2018 - Trabalhos em curso ou previstos

(apds as Recomendacoes)

« 2) Producao colaborativa de manual de boas
praticas para associacoes
= (Guia para apoio ao tratamento dos arquivos —
sistema de pergunta resposta (modelo CIA)

s 1.2 modulo orientado ao tratamento dos
arquivos correntes das associacoes

= 2.9 mddulo — tratamento de documentacao
com interesse historico

0S ARQUIVOS DAS

ONG

UMA MEMORIA A PARTILHAR

Guia pratico

em 60
perguntas



2017/2018 - Trabalhos em curso ou previstos
(apds as Recomendacoes)

- 3) Sensibilizacao dos municipios para
a necessidade de salvaguarda e
valorizacao dos arquivos das
associacoes de cultura, recreio e
desporto, recolha de informacao
disponivel sobre a situacao dos
arquivos (de entidades criadas até
1974) e respetiva sistematizacao

= Questionario DGLAB para municipios:
2.0 semestre de 2018




2017/2018 - Trabalhos em curso ou previstos
(apds as Recomendacoes)

- 1.2 Encontro Nacional sobre Arquivos de
Associacoes de Cultura, Recreio e Desporto
« Cascais, 19 de outubro de 2018
= Divulgar os projetos desenvolvidos

= Refletir sobre a situacao dos arquivos, a
estratégia e os desafios

A dinamica dos arquivos associativos continua.
Esperamos por si em Cascais!
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Muito obrigado pela vossa atencao !



