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s " Direcdo superior Direcdo, planeamento, gestdo e controlo 1 3 Licenciatura
@ S . . . — —
SO Gestdo de agendas, marcacdo de reunides, atendimento presencial e telefénico, tratamento de texto, organizacdo e 2 Escolaridad o
-5 a Apoio a Direcdo arquivo da diregao. SCO(?tr)Iri aat?')rril;mlma
Transporte de pessoas e bens quando deslocados em servico. 1 g
Direcdo de Servicos Orientar e coordenar a atividade no ambito da politica do livro e da leitura 1 Licenciatura
Fomentar a criacdo e a edicdo em todos os dominios da producdo literaria, através do apoio aos autores, a edicdo, a
prémios e a entidades que concorrem para o desenvolvimento do setor;
Assegurar a realizacdo de programas de apoio a criacdo e a edicdo que estimulem, preservem e enriquecam o
patrimdnio bibliografico portugués, designadamente na area do ensaio e das Obras Classicas;
Elaborar pareceres e memorandos sobre o setor do livro; Licenciatura em Sociologia,
Contribuir para a revisdao dos regulamentos de apoio dos diversos programas; Filosofia, Antropologia,
Divulgar os ilustradores portugueses, desenvolvendo e disponibilizando a base de dados dos ilustradores nacionais Ciéncias da Educac&o e/ou da
e/ou residentes em Portugal; Comunicacao
Atribuir o Prémio Nacional de llustracdo, organizando todos os procedimentos necessarios para o efeito;
Organizar as reunides do Prémio Camd&es em articulacdo com o GEPAC e com a Fundacdo da Biblioteca Nacional do Rio
de Janeiro;
Assegurar os reembolsos relativos a encargos com transporte de publicacdes ndo periddicas e ndo escolares para as
regioes autonomas;
Apoiar atividades desenvolvidas por instituicdes, nomeadamente na atribuicdo, promocdo e divulgacdo de prémios
N . . literarios;
Promogdo do Livro e da Leitura Gerir a venda e oferta dos livros apoiados pela DGLAB e publicados pela ex-CNCDP. 5
Desenvolver um programa nacional de promocdo da leitura tendo como parceiros bibliotecas publicas, livrarias,
- escolas e outros espacos onde o livro se apresente como fator fundamental de desenvolvimento;
S Alargar a leitura a espacos ndo convencionais, como estabelecimentos prisionais e hospitais;
BI Desenvolver campanhas de comemoragdes do Dia Mundial do Livro, Dia Mundial da Poesia e Dia Internacional do Livro
2 Infantil, que chamem a atencdo para a importancia do Livro como bem cultural;
S Desenvolver concursos e passatempos relacionados com a escrita, o livro e a leitura;
> Estabelecer parcerias com entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, de forma a criar novas
ﬁ potencialidades de expansdo das atividades nesta area. 2 Escolaridade minima
g Assegurar a manutengdo da Base de Dados de Autores e do Centro de Documentagao, mantendo uma permanente obrigatoria
ke atualizacdo dos autores ja contemplados e criando novas entradas para os que ainda ndo estdo;
& Atualizar a base de dados de Prémios Literarios;
-5 Produzir e divulgar informacao sobre as atividades de editoras e livrarias, mantendo atualizadas as respetivas bases de
dados;
Colaborar na realizagdo de estudos sobre o mercado do livro e habitos de leitura em articulagdo com o GEPAC.
Promover a difusdo dos autores e das respetivas obras através de trés programas: Apoio a Traducdo, Apoio a Edi¢cdo no
Brasil e Apoio a llustracdo e BD;
Apoiar a deslocagao de escritores a Feiras do Livro, festivais literdrios e residéncias de escritores;
Desenvolver parcerias com organismos internacionais, com vista a divulgacdo da literatura portuguesa e africana de
lingua oficial portuguesa;
Representar a DGLAB em feiras internacionais e junto dos diversos agentes e interlocutores estrangeiros;
Elaborar pareceres sobre projetos de ambito internacional na prespetiva da divulgacado da literatura e dos autores . . . .
Internacionalizacdo e Cooperacao portugueses no estrangeiro; 3 IéICfr(;CIatxzca. em Sociologia
Promover e assegurar a cooperacao com organismos portugueses e dos Paises de Lingua Oficial Portuguesa com StUdos Alricanos
responsabilidade na drea do Livro, das Bibliotecas Publicas e da Leitura, através do apoio a projetos e equipamentos
locais;
Favorecer o desenvolvimento de novos projetos na area do livro e das bibliotecas nos paises de lingua oficial
portuguesa através do apoio/aconselhamento técnico aos parceiros;
Contribuir para uma maior difusdo da edi¢do de literatura em lingua portuguesa e ilustracdo junto dos publicos dos
PLOP, alargando a base de dados de titulos publicados em Portugal.
. ) Orientar e coordenar a atividade no ambito da politica nacional de protecao, valorizacdo e promoc¢ao do patrimdnio . .
Direcdo de Servicos L 1 Licenciatura
arquivistico
Chefia de Divis3o Ass.egurNar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacao de servico, tendo em conta a 1 Licenciatura
satisfacdo dos resultados
Elaborar normas e propor politicas de aqusicao, descricdo, preservagao e conservacao, e ainda de comunicacao e
divulgacdo do patriménio arquvistico a guarda dos arquivos dependentes;
o Promover, em articulacdo com a Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros, a oferta de formacdo nas Licenciatura adequada,
z§“ areas da arquivistica, da preservacdo, da conservacdo e do restauro de documentos graficos e da transferéncia de complementada com pos-
N suportes, tendo em vista a generalizagdao de boas praticas e gestdo de arquivos; graduacdo em Cas
g Elaborar normas e orientagdes técnicas para tratamento arquivistico e promover a sua aplicagao; Documentais variante Arquivo
5 Execucdo e desenvolvimento da Elaborar e propor politicas e planos nacionais de protecao, valorizacdo e promoc¢ao do patrimdnio arquivistico;
% politica arquivistica nacional e o Emitir parecer sobre a criacdo de servicos de arquivos publicos, de dmbito nacional, regional e local.
P cumprimento das obrigacGes do Elaborar e propor politicas de aquisicdo, descricdo, preservacdo e conservagado e ainda de comunicacdo e divulgacdo do
% Estado no dominio do patriménio patrimdnio arquivistico a guarda dos arquivos dependentes; 4
S arquvistico e da gestdo de arquivos, |Assegurar a gestdo dos registos patrimoniais de inventario e classificacdo;
E’, em qualquer forma ou suporte em Propor regras para o exercicio dos direitos patrimoniais relativos ao acervo de que sdo depositarios os arquivos
<T: todo o territorio nacional dependentes;
2 Assegurar os procedimentos e formalidades necessarios a protecdo legal dos bens culturais arquivisticos, nos termos
e da lei;
L;’" Exercer, em representacdo do Estado, o direito de preferéncia em caso de alienacdo, designadamente em hasta
o publica ou leildo, de espécies arquivisticas valiosas ou de interesse historico-cultural do patrimdnio arquivistico e
ﬂ fotografico, independentemente da sua classificagdo ou inventariagao
©
3 Escolaridade minima
& 1 obrigatéria
=
Superintender técnica e normativamente e realizar agdes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar o
patrimonio arquivistico e fotografico protegido; . .
. . Emitir parecer sobre qualidade de servicos e sistemas de arquivo bem como de respectivos processos de certificacao; Licenciatura adequada,
Qualificacdo de arquivos ) . i ) : o . ) 6 complementada com Cas
Realizar censos e diagnodsticos destinados a garantir um conhecimento sobre o patrimdnio arquivistico nacional e Documentais, variante Arquivo
manter atualizado um sistemas de referenciacdo de entidades detentoras do patrimdnio arquivistico;
Direcao de Servigos Orientar e coordenar a atividade no ambito da inovagao e administragdo eletrdnica 1 Licenciatura
Desenvolver metodologias e projetos conducentes a aplicacdo intensiva de novas tecnologias para a comunicacdo de
8 conteudos culturais;
c Conceber e desenvolver projetos transversais em areas funcionais de arquivo, aplicagao de novas tecnologias e
\g ~ e m , . modernizac¢do administrativa;
[5) Inovagao e qualificagdo tecnoldgica ] . . . . . . . o -
I Gerir e qualificar a rede nacional de arquivos, incluindo o desenvolvimento de estruturas de informacdo e comunicagdo
2 destinadas a manter e ampliar os servigos oferecidos;
g Desenvolver planos nacionais de digitalizacdo e acompanhar projetos de implementacao transversal no dominio do
*U:, patrimdnio arquivistico e fotografico;
c
£
2 Licenciatura em Engenharia
g Eletrotécnica; Antroplogia;
ol Sociologia e Linguas e
@ Promover a qualidade dos arquivos da administragao em tudo o que respeite a preservagdo digital e racionalizagao de Literartura Moderna
e gestdo de informacdo eletronica; 4 3 1 3 2 /
B Apoiar os organismos produtores e detentores de arquivos na conce¢ao, desenvolvimento e implementagao de 12° ano
-S) sistemas de arquivo eletrdnico e de preservacdo digital; /
S. Contribuir para a eficiéncia e qualidade dos servicos prestados pela DGLAB, elaborando e mantendo atualizado Escolaridade minima
'é manuais de procedimentos internos e propondo medidas visando a desmaterializacdo de documentos; obrigatoria
wn Qualidade e administracdo eletronica |Assegurar a gestdo, exploracdo e planeamento dos sistemas e equipamentos informaticos da DGLAB, bem como a
% gestao e exploracdo da rede de comunicagdes;
2 Assegurar a coordenacdo dos prestadores de servicos externos no dominio das tecnologias de informacgdo e apoiar
&j tecnicamente os arquivos dependentes;
e Assegurar o desenvolvimento e a gestao do sistema de arquivo da organizagao, em suporte tradicional ou eletrénico;
Assegurar a rececao, registo classificacdo, distribuicdo, expedicdo e arquivo de toda a correspondéncia da DGLAB.
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! o Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz presta¢do de servico, tendo em conta a
Chefia de Divisao e o~
satisfacao dos resultados
Assegurar a aplicacado das disposi¢Oes integrantes da lei de bases da politica cultural e do regime de protecdo e Licenciatura adequada,
valorizagao do patriménio arquivistico e fotografico 14 complementada com
« o o . . . posgraduacdo em Cas
Exercer, em representag¢ao do Estado os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario. : . .
o . . N L ~ . ~ Documentais, variante Arquivo
Q Garantir o cumprimento da legislagdao sobre comunicabilidade e sobre protecdao de dados, no acesso a documentagao
% de que é depositario;
'; Proceder ao tratamento arquivistico da documentacao a sua guarda e eleborar os respetivos instrumentos de
g descricao e pesquisa; 13
g Aceitar, em representacao do Estado, doagOes, herangas e legados desde que previamente autorizado pelo membro
. 4 ‘ i 5 Ssito i 5 Escolaridade minima
l: Tratamento técnico documental do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagao, depésito, incorporagao, permuta ou briaateri
o reintegracao de documentos de arquivo. obrigatoria
o
'g Acesso e fruicdo do patrimonio 1
pZa arquivistico
e Promover o desenvolvimento e a qualificagdo da rede nacional de arquivos e facilitar o acesso integrado a informacao
=> arquivistic; Licenciatura adequada,
<T: Assegurar a gestdo de utilizadores bem como dados estatisticos relativos a frequéncia do Servigo de Leitura e nucleos 8 completada com pés-
documentais solicitados; graduacao em Cas
Assegurar a gestdao dos depdsitos, nomeadamenteo controlo dos fluxos de entrada e saida de documentos, a higiene e Documentais, variante Arquivo
o controlo de condi¢gdes ambientais;
Gerir a Biblioteca enquanto recurso comum a todos os servigos e trabalhadores da DGLAB.
Escolaridade minima
16 obrigatoria
Direcdo de Servigcos Orientar e coordenar a atividade tendo em conta o patrimdnio fotografico 1 Licenciatura
Proceder ao tratamento arquivistico de todas as espécies, cole¢des e espdlios fotograficos classificados ou em vias de
classificagdo como integrando o patrimdnio nacional a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de descricao e
] [P . .
= pesquisa; Licenciatura adequada,
g Promover a salvaguarda e valorizagdo do patrimonio fotografico, garantindo a aplicagdo de diretivas técnicas, apoiando preferencialmente
9 as entidades detentoras, publicas e privadas, e incentivando o crescente acesso aos espolios; complementada com
i Assegurar a conservacao e gestdao da Colecao Nacional de Fotografia; posgraduacéo em Cas
2 Elaborar normas e orientagdes técnicas para o tratamento de arquivos fotograficos; Documentais, variante Arquivo
o Colaborar com os servicos da DGLAB na promocao da qualidade dos arquivos fotograficos, incentivando e apoiando as
= Qualificacdo, salvaguarda, acesso e instituicGes a que pertencem ou de que dependem na implantacdo de sistemas de gestao, garantindo a aplicacao de
g fruicdo do patrimonio arquivistico e  |diretivas técnicas e incentivando o crescente acesso aos espdélios; 1
ch fotografico Promover o acesso aos arquivos fotograficos de que é depositario, implementando sistemas de descri¢ao, pesquisa e
o acesso aos documentos;
% Assegurar todos os procedimentos técnicos e formalidades relativos a aquisi¢ao de patrimdnio arquivistico;
©) Assegurar os procedimentos e formalidades necessarios a protecao legal do patrimdnio fotografico;
Exercer, em representacao do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doagdes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagao, depdsito, incorporagdo, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.
4 escolaridade minima
obrigatoria
Direcao de Servigos Orientar e coordenar a atividade tendo em conta o patrimdnio arquivistico 1 Licenciatura
Licenciatura adequada,
preferencialmente
9 complementada com
Superintender técnica e normativamente e realizar a¢gdes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias pdsgraduagdo em C?s
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar Documentais, variante Arquivo
o o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;
‘CC)' Assegurar a aplicacdo das disposi¢cGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
(a5 valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;
o o . s — 1 12° ano
© Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
® descricao e pesquisa;
= . Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢do, pesquisa e
& Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
&) o . . L acesso aos documentos;
o fruicdo do patrimonio arquivistico . - S s . . .
S Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimonio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
= respetiva area geografica de intervencdao, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades; 4
< Assegurar a prestacdo de servicos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacdo de
gue é depositario;
Exercer, em representacao do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario; escolaridade minima
Aceitar, em representacdo do Estado, doagGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro obrigatéria
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacdo, depdsito, incorporacgao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo. 9
Direcdo de Servicos Orientar e coordenar a atividade no ambito da politica naciobnal para as bibliotecas publicas 1 Licenciatura
. Promover e colaborar na elaboragao de um quadro legislativo para as bibliotecas publicas;
Enquadramento e normalizagao . . . . ) _ -
. o L Divulgar normas técnicas atualizadas relativas ao servico de biblioteca publica;
técnica das bibliotecas publicas N ) L . . e .
Acompanhar a ado¢ao de medidas legislativas no dominio do direito de autor aplicaveis as bibliotecas publicas.
(%)
@
(&]
o
o . L . I . . _ g
= e . Analisar técnicamente projetos de criagdo e desenvolvimento de servigos de biblioteca publica;
= Apoio técnico a criagdo e instalagdo de . ) ) )
m bibliot bl Celebrar com os municipios contratos-programa para financiamento de projetos;
ibliotecas publicas . et . . . . .
8 P Acompanhar a execucdo técnica e financeira dos projetos. Licenciatura , complementada
2 com pos-graduacdo em Cas
‘;’“ Documentais area Bibliotecas
o Monitorizacdo e avaliacdo dos Proceder ao envio, recolha, validacdo e andlise dos dados do questiondrio anual enviado as bibliotecas da RNBP; 5 1
ﬂ servigos de bibliotecas Produzir relatdrios estatisticos. /
©
Qo : - o
S escolridade minima obrigatoria
o Incentivar a criacdo de novos servicos nas bibliotecas publicas;
(@) Promover a divulgacdo de "boas praticas”;
o . Participar em iniciativas e projetos a nivel local, regional, nacional e internacional que contribuam para a inivacdo dos
Apoio técnico de desenvolvimento de |eryicos e para o trabalho em rede entre bibliotecas;
Fecursos e servicos das bilbiotecas Assegurar a prestacdo de servicos no Portal da Rede de Conhecimento das Bibliotecas Publicas.
publicas
Promover e participar na elaboracdo de estudos e projetos de investigacao no setor das bibliotecas publicas;
Promover, em colaboracdao com outras entidades, a formacao continua dos técnicos de bibliotecas publicas.
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Direcdo de Servicos Orientar e coordenar a atividade tendo em conta o planeamento e gestdo orcamental, patrimonial e de pessoal 1 Licenciatura
. . Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz presta¢do de servigo, tendo em conta a . .
Chefia de Divisdo , & . g P & P ¢ ¢ 1 Licenciatura
satisfacao dos resultados
Garantir o apoio a elaboragdo dos instrumentos previsionais em RH particularmente dos encargos e assegurar o
processamento dos vencimentos dos trabalhadores da DGLAB, abonos e outras remuneracgées, garantindo o
processamento dos respectivos descontos;
Promover e manter actualizada a estrutura de aplicacdo do SIADAP de forma a garantir a qualidade do processo;
Manter atualizado o cadastro individual dos trabalhadores da DGLAB, emitir certiddes, organizar os processos de
Gestdo e a administragdo dos recursos |aposentacdo; 1 5
humanos Assegurar o registo da assiduidade dos trabalhadores e a elaboracdo do mapa de férias;
Acompanhar as acoes de sele¢do e recrutamento de pessoal e coordenar os respectivos procedimentos;
Garantir a.pri)du.gao e perrjna.nente actcuallzagao de mapas/instrumentos de informacdo a Gest3o relativos aos RH, bem Escolaridade minima
como a existéncia da estatistica propria; obrigatéria
Garantir todos os procedimentos, registos documentais e electronicos necessarios a adequada execucdo das
necessidades correntes da funcdo.
Q
i Emitir normas relativas as condicdes de higiene, salde e seguranca no trabalho;
S ~ . . . ~ ~ . ~
c Acompanhar a execug¢ao de processos relativos a seguranga, a manutengao e conservag¢ao das instalagdes e
§ Gestdo de instalacOes equipamentos conexos; 1
= Garantir a orientacdo da execucdo dos servicos de limpeza das instalagGes;
g Elaborar o cadastro dos bens imdveis pertencentes a DGLAB.
©
2
O Garantir os procedimentos de despesa da DGLAB, sua legalidade e correcgdo, assegurando as consultas ao mercado, os
S concursos e todo o processamento administrativo conexo, nomeadamente no dmbito da ANCP;
c e . . e~ . /. . N ..
GEJ Identificar as necessidades de aquisicdo de bens ou servicos necessarios ao funcionamento ou as ctividades e efectur
S em colaborara¢do com a Unidade Ministerial de Compras (UMC) da PCM, a agregacao das necessidades de aquisicdo
= de bens e servigos; Licenciatura em Gestao
o . ) ) Assegurar o aprovisionamento dos bens de consumo corrente, manter organizado e atualizado o programa de gestdo /
o Aprovisiomamento e patrimonio . . . 1 3 5 : -
S de stocks e assegurar o fornecimento do material requisitado; Escolaridade minima
0 Organizar e manter atualizado o inventario de todos os bens méveis afetos 8 DGLAB; obrigatoria
g Assegurar a gestdo da frota automovel afeta a DGLAB e servicos dependentes;
o) Garantir os pedidos de assisténcia técnica, a manutencdo e reparacdes de equipamentos quando executados por
0p] . ~ ~
o terceiros, e a gestdo dos contratos de manutencao sempre que celebrados;
-8 Garantir a orientacdo da execucdo dos servicos de limpeza das instalagGes;
@
On
=
@) Elaborar os instrumentos financeiros previsionais do funcionamento e do investimento e assegurar a execucao dos
orcamentos de funcionamento de Receita Prépria e do Investimento da DGLAB; Licenciatura em Economia,
. ! , Garantir a produgdo e permanente actualizagdo de mapas/instrumentos de informagdo a Gestdo relativos a fungdo Financas ou Gestao
Gestdo orcamental, financeira e ] .
o financeira; 2 4 /
patrimonial . . . . . f ~ i i
Garantir todos os procedimentos, registos documentais e electronicos necessarios a adequada execugdo das Escolaridade minima
necessidades correntes da fungdo; obrigatoria
Elaborar a Conta de geréncia e Relatdrio de Gestao
o Emitir pareceres/informacdes sobre regime juridico aplicavel; . . .
Assegurar a assessoria juridica ) ) ) , 2 Licenciatura em Direito
Elaborar propostas de diplomas legais, regulamentos e outros instrumentos normativos;
Recolher e efetuar o tratamento estatistico de dados relativos as atividades da DGLAB;
Desenvolver iniciativas de natureza cultural, educativa e /ou cientifica;
Coordenar a comercializacdo de publicacbes e funcionamento da loja DGLAB,;
Promover a imagem publica e assegurar em articulacdo com as entidades competentes, o suporte a representacao . ) .
. ~ . s . . - Licenciatura em Historia,;
externa de Portugal e a gestao de projetos de cooperacdo internacional no dominio arquivistico. _ ) ~
. ~ . . . . N ~ . Linguas e Literatura; Gestao e
. i ) - Estimular a gestdo pela qualidade, impulsionar o recurso a modelos inovadores de organizacdo e gestdo e auditar . ~ S
Gestdo dos sistemas de informacdo e |. . . . . . Administracéo Publica
comunicacio internamente a DGLAB no sentido de garantir a melhoria continua do seu funcionamento; 5 1 /
Preparar candidaturas, desighadamente a fundos comunitarios, e assegurar o seu acompanhamento e controlo. Propor . .
P o g - ) . g T o p ) P Escolaridade minima
e desenvolver estratégias de captacdo de apoios mecenaticos para a realizacdo de iniciativas da DGLAB e servicos obrigatéria
dependentes;
Propor orientacdes e regras para a elaboracdo de planos e relatérios de atividades globais da DGLAB bem como do
QUAR e participar na sua elaboracao;
Elaborar o plano anual de formacdo da DGLAB e apresentar o respetivo relatdrio anual.
i o Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestagao de servigo, tendo em conta a . :
Chefia de Divisdo i & . g P & P ¢ ¢ 1 Licencviatura
S satisfacdo dos resultados
3 Licenciatura em Arte,
< i i Proceder ao levantamento e diagndstico do estado fisico da documentac¢do de que depositdrio e assegurar a 4 Arqueologia, Conservacao e
g Salvaguarda do patrimonio ) N " - - Restauro
o arquivistico implementac¢ao das politicas de preservacao e conservagao;
'© Assegurar o funcionamento do nucleo local de conservagédo e restauro; 3 Escolaridade minima
i) 3 obrigatoria
[a)
w . -
S Licenciatura adequada,
) Coordenar a promocao e exploracdo dos meios Web para o acesso ao patrimonio arquivistico nacional e a prestacdo de preferencialmente
% servicos aos utilizadores; 1 complementada com
(&) Promover a investigacdo, publicagao e divulgacao relativas a salvagurada e valorizagao do patriménio arquivistico e posgraduacdo em C2s
3 patrimdnio fotografico; Documentais, variante Arquivo
2 Desenvolver planos nacionais de digitalizacdo e acompanhar projectos de implementacgado transversal no dominio do
S . atrimonio arquivistico e fotografico;
S Producado de conteudos P a 8 . . o . . .
o Planear e desenvolver planos setoriais e globais de produgdo de conteldos culturais através de processos de 1 120 ano
% reproducdo digital;
ge) Apoiar os arquivos dependentes na concecdo, desenvolvimento e implementagao de projetos de digitalizagao;
3 Dar parecer sobre processos de substituicao de suporte apresentado por instituigdes publicas;
()] ’ . . .
S Promover a gestdao, armazenamento e recuperagao dos conteudos digitalizados; . -
5 . N . Escolaridade minima
Assegurar os servicos de reprodugdo solicitados sobre os documentos custodiados; 9 2 S
obrigatoria
. . Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacdo de servico, tendo em conta a . .
Chefia de Divisdo i g . 9 P g P ¢ ¢ 1 Licenciatura
satisfacdo dos resultados
o Superintender técnica e normativamente e realizar agdes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias Licenciatura adequada,
x locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar preferencialmente
';J o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido; 2 complementada com
< Assegurar a aplicagdo das disposicdes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e pdsgraduacdo em C?s
L - . N o o e i i i
a valorizacdo do patriménio cultural, no Ambito do patriménio arquivistico e fotografico; Documentais, variante Arquivo
<_EI Proceder ao tratamento arquivistico da documentacao a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
= descricao e pesquisa;
o . , e . . - .
— e Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢ao, pesquisa e
wn Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
a) . . . . acesso aos documentos;
fruicdo do patrimonio arquivistico . - S - , - .
e} Promover o conhecimento e a fruigdao do patrimonio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na 2
:2) respetiva drea geografica de intervengado, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;
o Assegurar a prestagao de servigos de consulta, de reprodugdo, de certificagcdo e de pesquisa sobre a documentagdo de . .
n4 . o escolaridade minima
< que é depositario; obrigatoria
Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario; g
Aceitar, em representacado do Estado, doagOes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar da¢do, depdsito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo. 3
. _ Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacdo de servico, tendo em conta a . .
Chefia de Divisdo _ 8 . g P 8 P ¢ ¢ 1 Licenciatura
satisfacdo dos resultados
Superintender técnica e normativamente e realizar agdes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
< locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar Licenciatura adequada,
L o patrimonio arquivistico e fotografico protegido; preferencialmente
ﬁ Assegurar a aplicacdo das disposicées integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecao e 2 complementada com
@] valorizagdo do patriménio cultural, no ambito do patrimdnio arquivistico e fotografico; pdsgraduacao em C?s
— . N . i i i
< Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de Documentais, variante Arquivo
E descricao e pesquisa;
= e Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢do, pesquisa e
0 Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
&) - . . . acesso aos documentos;
fruicdo do patrimonio arquivistico ) - . . , s .
(>3 Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
) respetiva drea geografica de intervencdo, autonomamente ou em colaboracdo com outras entidades;
8’ Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
< que é depositario;
Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario; 1 escolaridade minima
Aceitar, em representacdo do Estado, doag¢des, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro obrigatéria
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacao, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.
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Unidade
organica

Centro de competéncia
/
Area de Actividade

Atribuicées/competéncias

Numero de postos de trabalho em contrato de trabalho em fun¢des publicas por tempo indeterminado

Dirigentes Carreiras/Categorias

Assistente
Técnico

Pessoal de
Informatica

Assistente Operacional

Diretor-geral
Subdiretor-geral

Diretor de Servicos

Chefe de Divisao

Técnico Superior

Técnico

Especialista

Coordenadofq

Assistente

Encarreg.

Geral

Encarregado

Assistente

Habilitacdes literarias

ARQUIVO DISTRITAL DE BRAGANCA

Chefia de Divisao

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacao de servigo, tendo em conta a
satisfacdo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar acGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricdo e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimonio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva area geografica de intervencdao, autonomamente ou em colaboracdo com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servicos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
gue é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doac¢Ges, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacdo, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Y

Licenciatura

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE CASTELO BRANCO

Chefia de Divisao

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacdo de servigo, tendo em conta a
satisfacdo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar ac6es de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacao das disposicdes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protegao e
valorizacdo do patrimédnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacao a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢cdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencao, autonomamente ou em colabora¢dao com outras entidades;

Assegurar a prestacao de servigos de consulta, de reproducao, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
que é depositario;

Exercer, em representagdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doagdes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagao, depdsito, incorporagdo, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Licenciatura

escolaridade minima
obrigatoria

ARQUIVO DISTRITAL DE EVORA

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz presta¢ao de servigo, tendo em conta a
satisfacdo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agées de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimédnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacao das disposicdes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protegao e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacgao a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢do, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencao, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducao, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
que é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doac¢Oes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagao, depédsito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
pésgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE FARO

Chefia de Divisao

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacao das disposi¢Oes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecao e
valorizacdo do patriménio cultural, no ambito do patrimdnio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacao a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢do, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencao, autonomamente ou em colabora¢dao com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducao, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacgao de
que é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doac¢Oes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagao, depésito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
pésgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DA GUARDA

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar acGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricdo e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencdo, autonomamente ou em colaboracdo com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
gue é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doacGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacdo, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
posgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE LEIRIA

Chefia de Divisao

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicagao das disposi¢Oes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protegdo e
valorizagdo do patriménio cultural, no ambito do patrimdnio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacao a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢ao, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a frui¢do do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervengao, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificagcdo e de pesquisa sobre a documentagdo de
que é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doagOes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar da¢do, depdsito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
pésgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatoria
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Centro de competéncia
/
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Numero de postos de trabalho em contrato de trabalho em fun¢des publicas por tempo indeterminado
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ARQUIVO DISTRITAL DE PORTALEGRE

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposi¢cGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricdo e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a frui¢do do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervengao, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificagdo e de pesquisa sobre a documentagdo de
que é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doagOes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagdo, depdsito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Y

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
pésgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatoria

ARQUIVO DISTRITAL DE SANTAREM

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacao dos resultados

Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar acGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencdo, autonomamente ou em colabora¢cdo com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
gue é depositario;

Exercer, em representacao do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doacGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacao, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
posgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE SETUBAL

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agdes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimodnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicées integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecao e
valorizacdo do patrimédnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricdo e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencdo, autonomamente ou em colabora¢cdo com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
gue é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doacGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacao, depédsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
posgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE VIANA DE CASTELO

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificacdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar agGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposi¢cGes integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descri¢ao, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a frui¢dao do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervengao, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificagdo e de pesquisa sobre a documentagdo de
que é depositario;

Exercer, em representacgdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doagOes, herangas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dagdo, depdsito, incorporagao, permuta ou
reintegracao de documentos de arquivo.

Licenciatura

Licenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
posgraduacao em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE VILA REAL

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar acGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicées integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecdo e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricdo e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva area geografica de intervencdo, autonomamente ou em colaboracdo com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servicos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacdo de
gue é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doacGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacdo, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Licenciatura

escolaridade minima
obrigatéria

ARQUIVO DISTRITAL DE VISEU

Chefia de Divisdo

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na UO e garantir a eficaz prestacéo de servico, tendo em
conta a satisfacédo dos resultados

Qualificagdo, salvaguarda, acesso e
fruicdo do patrimonio arquivistico

Superintender técnica e normativamente e realizar acGes de auditorias em todos os arquivos do Estado, autarquias
locais e empresas publicas, bem como em todos os conjuntos documentais que, nos termos da lei, venham a integrar
o patrimdnio arquivistico e fotografico protegido;

Assegurar a aplicacdo das disposicées integrantes da lei de bases da politica cultura e do regime de protecao e
valorizacdo do patrimdnio cultural, no ambito do patriménio arquivistico e fotografico;

Proceder ao tratamento arquivistico da documentacdo a sua guarda e elaborar os respetivos instrumentos de
descricao e pesquisa;

Promover o acesso aos fundos documentais de que é depositario, implementando sistemas de descricdo, pesquisa e
acesso aos documentos;

Promover o conhecimento e a fruicdo do patrimdnio arquivistico de que é depositario, bem como do existente na
respetiva drea geografica de intervencdo, autonomamente ou em colabora¢do com outras entidades;

Assegurar a prestacdo de servigos de consulta, de reproducdo, de certificacdo e de pesquisa sobre a documentacao de
gue é depositario;

Exercer, em representacdo do Estado, os demais direitos patrimoniais relativos ao acervo de que é depositario;
Aceitar, em representacdo do Estado, doacGes, herancas e legados desde que previamente autorizados pelo membro
do Governo responsavel pela area da cultura, bem como aceitar dacao, depdsito, incorporacao, permuta ou
reintegracdo de documentos de arquivo.

Licenciatura

LLicenciatura adequada,
preferencialmente
complementada com
posgraduacdo em Cas
Documentais, variante Arquivo

escolaridade minima
obrigatéria

Total

1 3 7 19 101 5 2 1 99 0 0

72

310
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