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PARTE |
CLAUSULAS GERAIS

Clausula 1.2
Objeto
O presente procedimento tem por objeto a celebracao de um contrato de aquisicao de servigos de
digitalizacao de 75.000 imagens de documentos manuscritos do Arquivo Distrital de Leira, de acordo
com as especificacoes técnicas constantes da Parte |l do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Local da prestacao dos servigos
Os servigos objeto do presente contrato serao prestados nas instalagdes do Arquivo Distrital de Leira,
localizadas na Rua Marcos Portugal, n.° 4, 2400-179 Leiria, durante os dias Uteis e aos sabados, no
periodo compreendido entre as 8h00 e as 20h00.

Clausula 3.7

Preco base
1. O preco base do presente procedimento, enquanto montante maximo que a entidade adjudicante
se dispOe a pagar pela execucao de todas as prestagoes que constituem o objeto do contrato, é de
15.000,00 € (quinze mil euros), a que acresce IVA a taxa legal em vigor.
2. 0 montante referido nos termos dos numeros anteriores inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 4.7
Prazo da prestacao dos servigos e inicio dos trabalhos

1. A prestacao de servicos tem inicio apos a assinatura do contrato e decorrera até ao dia 31 de
marco de 2026, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da
cessacao do contrato, designadamente em termos de conformidade dos bens adquiridos e
garantia dos mesmos.

2. Anprestacao de servigos sera executada de acordo com o cronograma referido no Anexo |, de forma
continua, e cessara obrigatoriamente a 31 de margo de 2026.

3. Ainstalacao dos equipamentos a afetar a presente prestacao dos servigos sera efetuada no dia
seguinte a assinatura do contrato.

4. Os trabalhos iniciar-se-ao no dia sequinte a instalacao dos equipamentos referida no nimero
anterior.

Clausula 5.7
Condicoes de pagamento
O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com o numero de imagens entregues e
validadas pelo gestor do contrato designado.
2. Avalidacao sera efetuada por amostragem (5% das imagens entregues).
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. Para efeitos de pagamento, o adjudicatario entregara um relatério mensal de execugao dos servicos
prestados ao gestor do contrato, até ao ultimo dia util do més.
. Do relatério de execucao mensal deverao constar os seguintes elementos:
a) O numero de imagens realizadas;
b) O numero de imagens validadas pelo gestor do contrato;
¢) O periodo a que se referem.
. O relatério entregue devera ser validado pelo gestor de contrato designado, no prazo de 4 dias
Uteis, contados da data da sua rececao.
. O adjudicatario entregara até ao sexto dia util do més seguinte, juntamente com a fatura o
respetivo relatorio.
. Os pagamentos sao efetuados por transferéncia bancaria.

Clausula 6.7
Obrigagoes do Adjudicatario
1. Nos termos do contrato a celebrar, o adjudicatario obriga-se, durante a execucao do contrato, a
realizacao de todas as operagdes necessarias ao integral cumprimento do objeto do contrato.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o adjudicatario obriga-se, designadamente:
a) A afetar a prestagao de servicos uma quantidade minima de 2 (dois) equipamentos;
b) A afetar a prestacao de servi¢os uma guantidade minima de 3 (trés) recursos humanos;
c) Prestar os servicos de digitalizacao que constituem o objeto do contrato tendo em conta
a natureza e fim a que os mesmos se destinam, e de acordo com as especificacoes técnicas
definidas nos termos previstos pelo presente caderno de encargos e demais documentos
contratuais;

d) Durante a execucao do contrato, em caso de necessidade de substituicao de algum dos
recursos humanos considerados na apresentacao da proposta, assegurar a sua substituicao
por um recurso humano com perfil e formacao equivalente ou superior, informando a
entidade adjudicante da situacao e apresentando o curriculum vitae e 0s respetivos
documentos comprovativos do(s) novo(s) elemento(s);

e) Comunicar, de imediato, apos o respetivo conhecimento, qualquer facto que torne total ou
parcialmente impossivel a prestacao de servigos ou o cumprimento de qualquer obrigacao
a que se encontre adstrito;

f) Prestar, de forma completa e integrada, as informacdes e esclarecimentos que Lhe sejam
solicitados pela entidade adjudicante durante a execugao do contrato.

Clausula 7.7
Sigilo e confidencialidade

1. O adjudicatario obriga-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos constantes
do objeto do contrato e a tratar como confidencial toda a informacao e documentacao a que tenha
acesso no ambito da sua execucao.

2. Excluem-se do ambito do numero anterior toda a informagao, assuntos ou conteudo de
documentos gerados por forca da execucao do contrato a celebrar, que, por for¢a de disposicao
legal, tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.
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3. No caso de trabalhos que envolvam o tratamento de informacao nominativa, a entidade
adjudicante podera exigir medidas técnicas e organizacionais preventivas da seguranca e
privacidade da informacgao nos dominios de acesso, difusao, atualizacao e eliminagao de dados e
da defesa do conteldo dos registos.

Clausula 8.7
Patentes, licen¢as ou marcas registadas
. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacao, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas, licencas, ou quaisquer direitos autorais.
. Caso em que a DGLAB venha a ser demandada na execucao do contrato por infracao aos direitos
acima referidos o adjudicatario indemniza-la-a de todas as despesas que em consequéncia haja de
fazer ou de todas as quantias que haja que pagar a que titulo for.

Clausula 9.2
Garantias a prestar pela posse e manipulacao dos documentos

. Atendendo ao valor dos documentos a digitalizar o adjudicatario devera ser detentor de uma
apoélice de seguro especial, no valor de 2.100,00 € (dois mil e cem euros), que garanta a integridade
dos documentos enquanto venham a estar em seu poder, compreendendo todo o periodo de
digitalizacao, abrangendo quer os casos de perca, quer de deterioragao, mesmo leve.

. As apodlices de seguro devem ser apresentadas antes da celebracao do contrato, ficando copia anexa
ao contrato.

. Durante a execucao do contrato podera o valor da apélice ser aumentado por indicagao justificada
por parte da DGLAB, a cumprir pelo adjudicatario, ou podera ser reduzido a pedido do mesmo
devidamente justificado.

. Em caso algum é permitida a saidas de documentos ou de imagens produzidas das instalagées do
Arquivo Distrital de Leiria. Todas as imagens produzidas sao propriedade exclusiva da DGLAB. O
adjudicatario nao podera guardar, utilizar ou ceder a terceiros qualquer cdpia das imagens criadas.

Clausula 10.7
Gestor de contrato
Para efeitos do disposto no artigo 290.°-A do CCP, a entidade adjudicante designara o gestor do
contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento de todas as fases da implementacao da
solucao e avaliacao do desempenho do adjudicatario.
No inicio da execugao do contrato, o adjudicatario devera ainda designar o gestor de projeto, que
sera o ponto de contacto com a entidade adjudicante e o responsavel pelo controlo e reporte de
todas as questdes inerentes a implementacao da solucao.

Clausula 11.2
Penalidades
. Nos casos de atraso na entrega e conclusdao mensal do servico por razdes imputaveis ao
adjudicatario que nao resultem de motivos de for¢a maior,bem como nos de controle de qualidade,
sera aplicada uma penalidade calculada de acordo com a seqguinte férmula:
P=VxA/25
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P= montante da penalizacao

V= valor da parte dos servicos mensal em falta

A= numero de dias de atraso.

. Pode a DGLAB aplicar uma penalidade de montante inferior ao que resultar da férmula, se assim o
entender, graduando-a de acordo com o julgamento que fizer da culpabilidade do adjudicatario e
seus representantes.

. Quando surgirem casos de forca maior que possam determinar uma prorrogacao dos prazos de
entrega, o adjudicatario deve requerer a DGLAB, por escrito, autorizacao para entregar os bens ou
servicos para além desses prazos, indicando a data em que se propde fornecé-lo e expondo os
motivos que a tal o obrigam.

. As imagens definitivamente rejeitadas, aquando da rececao e da aceitagao, sao consideradas para
todos os efeitos como nao executadas.

Clausula 12.2
Aplicacao de penalidades Contratuais
. O incumprimento das obrigacdes contratuais por parte do adjudicatario, por facto que lhe seja
imputavel, podera dar lugar a aplicagao de san¢des pecuniarias nos termos do artigo 329.° do CCP,
até ao limite de 20% do preco contratual, sem prejuizo do poder de resolu¢ao do contrato nos
termos da legislacao aplicavel.
. Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.
. As penalidades contratuais aplicadas nos termos dos numeros anteriores poderao vir a ser anuladas
por decisao da entidade adjudicante, mediante pedido devidamente fundamentado/justificado, a
formular pelo adjudicatario.
. Os montantes relativos as penalidades contratuais aplicadas nos termos da presente clausula
poderao ser descontados através de qualquer crédito existente a favor da entidade adjudicante no
ambito da prestacao de servicos em apreco.

Clausula 13.7
Rescisao do contrato
. O incumprimento, por qualquer das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos
gerais de direito, o direito a outra parte de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizacgoes legais.
. Sem direito a indemnizacao, a Direccao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas podera decidir
a rescisao do contrato nos casos a sequir indicados:
a) Quando se verificar que a prestacao de servicos, em qualquer das suas fases de execugao,
nao corresponde as caracteristicas que lhe sao exigidas no contrato, na proposta e
restante documentacao apresentada pelo adjudicatario, que para o efeito ficara anexa ao
contrato como parte integrante do mesmo;
b) Caso se verifique o incumprimento das especificacdes técnicas definidas na Clausula 25.2
e da do controle de qualidade previsto na Clausula 27.2 da Parte Il do Caderno de Encargos
em 70% das imagens disponibilizadas;
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c) Caso se verifique o incumprimento das especificagoes técnicas definidas na Clausula 252
e de controle de qualidade previsto na Clausula 272 da Parte Il do Caderno de Encargos
na totalidade, bem como o definido na 26.7 Controle inicial;

d) Atraso mensal superior a 40% do trabalho a realizar de acordo com o Anexo I;

e) Incumprimento dos cuidados e regras de conservacao e manuseamento dos documentos
a digitalizar, nos termos da Clausula 24.7 da Parte Il do Caderno Encargos.

Clausula 14.2
Casos fortuitos ou de for¢a maior
. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as obriga¢des assumidas no
contrato.
. Entende-se por “caso fortuito ou de forca maior” qualquer situacao ou acontecimento imprevisivel
e excecional, independentemente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou negligéncia
de qualquer delas.
. A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢ca maior devera comunicar imediatamente e justificar
tais situagoes a outra parte,bem como comunicar qual a data previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 15.2
Alteracées e modificagées ao contrato
. Qualquer intencao de alteracao ao contrato deve ser comunicada pela parte interessada a outra
parte, por escrito, com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacao a data em que
pretende ver introduzida a alteracao.
. O contrato a celebrar podera ser modificado com os fundamentos apresentados nos artigos 311.°
e 312.° do CCP, desde que respeitados os limites impostos pelo artigo 313.° do mesmo codigo.
. As modificacdes ao contrato acordadas entre as partes nao poderao revestir forma menos solene
do que a do contrato, devendo constar de documento escrito assinado pelas partes interessadas,
em conformidade com a alinea a) do n.° 1 do artigo 311.° do CCP, o qual produzira efeitos a partir
da data que nele se fixar.

Clausula 16.7
Protecao de dados
O adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecao de Dados (doravante designado RGPD) - Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, e demais legislagao que
lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel,
apos a sua cessagao, designadamente:
a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que Lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante, Unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;
b) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;
¢) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras lhe sejam
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previamente comunicadas;

d) P6r em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a protecao dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicao, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracao, a difusao ou o acesso nao
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

e) Prestar a entidade adjudicante toda a colaboragao de que esta careca para esclarecer
qualquer questao relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo do
contrato;

f) Manter a entidade adjudicante informada em relagao ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagao que possa afetar o tratamento dos
mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposicoes
legais em matéria de protecao de dados pessoais;

g) Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacao relativa a protecao de dados, por
todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que
preste servicos ao adjudicatario, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador;

h) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estao sujeitas a adequadas obrigacoes legais de
confidencialidade;

i) Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a
que tenha acesso ou que Lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do
contrato, exceto quando tal Llhe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por esta
ou quando decorra do cumprimento de uma obrigacao legal;

j) Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos
de tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

k) Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacao de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificagao,
0posi¢ao, apagamento, limitacao e portabilidade dos seus dados pessoais;

) Garantir a eficacia de mecanismo de notificacao efetivo em caso de violagcao de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no artigo 33.° do RGPD.

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha
a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores,
de dados pessoais em violagao das normas legais aplicaveis.

Clausula 17.2
Utilizacao dos sistemas de informacao
Ao adjudicatario é vedada o acesso aos sistemas de informacao da DGLAB.
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Clausula 18.2
Subcontratacao e Cessao da posicao contratual
E admitida a subcontratacdo e a cessdo da posicdo contratual, mediante prévia autorizacio da
entidade adjudicante e desde que verificados os requisitos e limites previstos nos artigos 316.° e
seguintes do CCP.

Clausula 19.2
Comunicagoes e notificacoes

1. Quaisquer comunicagdes ou notificagdes entre as partes do contrato sao efetuadas através do
endereco de correio eletronico indicado pelas partes para o efeito e, sempre que as partes assim o
entendam, por carta registada com aviso de rececao.

2. As comunicacdes ou notificacOes feitas por carta registada com aviso de rececao consideram-se
recebidas na data em que for assinado o aviso de rececao ou, na falta dessa assinatura, na data
indicada pelos servicos postais.

3. As comunicagoes ou notificacdes feitas por correio eletronico consideram-se recebidas na data
constante na respetiva comunicagao de rececao transmitida pelo recetor para o emissor.

4. Qualquer alteracao das informacoes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte nos termos dos numeros anteriores.

Clausula 20.2
Resoluc¢ao de conflitos - Arbitragem
Para a resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato e a partir da data da sua celebracao, as
partes acordam em se vincularem, nos termos da Portaria n.° 1.149/2010, de 4 de novembro, a
jurisdicao do CAAD - Centro de Arbitragem Administrativa com expressa renuncia a qualquer outra
jurisdicao.

Clausula 21.2
Legislacao aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Cddigo das
Contratos Publicos e restante legislacao aplicavel a este tipo de contratos.
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PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 22.2
Objeto do contrato

1. O servigo consiste na digitalizacao direta de 75.000 imagens de documentos do patrimonio
documental pertencente ao Arquivo Distrital de Leiria.

2.A caracterizacao dos trabalhos e sua descricao, bem como as especificacoes técnicas da digitalizacao,
seus detalhes e requisitos a respeitar, encontram-se definidas nas clausulas seguintes.

Clausula 23.2
Quantidade de imagens, caracteristicas fisicas e graficas da documentacao a digitalizar

Dimensées em mm (L-

Servicos N° imagens Suporte/tipo de grafia largura; C-comprimento; %
A-altura)
Arquivo Papel/manuscrito 420%x594x150 (LXCxA) 30%
Distrital de 75.000
Leiria Papel/manuscrito 210x290x150 (LxCxA) 70%

*As dimensoes sdo do livro aberto

Clausula 24.2
Preparacao e manuseamento da documentacao

1. O Servico entregara a documentagao devidamente organizada e descrita para o processo de captura.
2. O manuseamento dos documentos pelo adjudicatario e seus colaboradores deve ser feito de forma

muito cuidadosa a fim de evitar qualquer dano nos mesmos, sob pena de indemnizacao a DGLAB.
. Os documentos sao identificados através dos respetivos codigos de referéncia, a ser tidos
obrigatoriamente em consideracao pelo adjudicatario para identificar o nome dos ficheiros de
imagem de cada unidade documental.

. As imagens a entregar a DGLAB deverao ser identificadas e ordenadas de acordo com a ordem e
sequéncia dos documentos originais.

Clausula 25.2
Especificagoes técnicas
E obrigatério o respeito das especificacdes técnicas abaixo descritas, que se dividem em 3 etapas
de producao integradas com o objetivo de garantir a qualidade final do servigo.

1.1 Primeira Etapa
Preparacao da documentacao para digitalizar

A documentagao sera entregue pelo Servico da DGLAB. No caso de o adjudicatario detetar alguma

anomalia no processo de captura deve comunicar ao Servi¢o da DGLAB.

1.2 Segunda Etapa
1.2.1 Producao de matrizes
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1.2.2 Sistema de captura

Especificagoes técnicas dos equipamentos:

Imagens dos documentos em L. Caracteristicas
Condicao L.
suporte papel: minimas
Planetario = Sim
Modo linear = Sim
Modo horizontal! = Sim
Face-up = Sim
Prensa de 2 pratos .
.. = Sim
regulaveis na abertura
Abertura com pressao .
= Sim

ajustavel prato a prato
As dimensdes devem ser adequadas as
caracteristicas fisicas da documentacgao,
. . conforme referido na clausula do caderno de @ _.
Dimensoes o . . Sim
encargos relativa a "Quantidade de imagens,
caracteristicas  fisicas e graficas da

documentacao a digitalizar”.

Iluminacao:

LED = Sim
Luz fria = Sim
Livre de UV = Sim
Livre de IR = Sim

1.2.3 Procedimentos de captura

a) A captura das imagens é efetuada em modo simples (pagina a pagina);

b) Isolar a informagao de cada pagina quando, devido a diversidade de formato ou mau estado de
conservacao (perfuragdes, perdas de suporte ou outras, diversidade de formatos dos folios) para
que esta nao interfira na informacao do folio anterior ou posterior;

c) Nao misturar informacao de diferentes unidades documentais no mesmo ficheiro;

d) Os folios em branco e verso dos documentos devem ser capturados por razdes de integridade,
expecto se o gestor do contrato indique outro procedimento a adotar;

e) Aplicacao de escala de cor — "Mini Color Checker”, com escala métrica, reconhecida pela ISO, por
cada unidade documental e no inicio de cada documento;

f) Utilizacao de folhas negras, no momento de captura, no sentido de garantir uma margem minima
de 3 mm e maxima de 10 mm em torno da imagem.

1.2.4 Identificacao dos ficheiros de imagem (file name)

! Sistema de captura horizontal- significa que a sua dtica de digitalizacdo e o braco de iluminacio estdao muito
proximos do original, movendo-se este (braco com a luz acopelada) horizontalmente ao longo do documento durante
a digitalizacao. Tal sistema permite que o equipamento possa ser operado independentemente da luz ambiente e os
olhos do operador nao serao afetados pela iluminacao do equipamento.
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Os ficheiros de imagem devem ser nomeados de acordo com as especificagoes definidas no documento
“DESIGNACAO DOS FICHEIROS DE IMAGENS”, (Versdo 2), em vigor na DGLAB e constantes do Anexo |I.
1.2.5 Organizagao de ficheiros
A organizacao de ficheiros devera assentar numa estrutura hierarquizada, de acordo com os cddigos
de referéncia fornecidos pelo Servico, com cada documento, ou em ficheiro, e que permita a facil
identificacao e recuperagao dos objetos digitais.
1.2.6 Formato de ficheiros e compressao
As imagens/ficheiros matrizes serao produzidas em formato tiff (Tag image file format).
Norma:
— 1S0 12639:2004 - Graphic technology - Prepress digital data exchange - Tag image file format
for image technology (TIFF/IT). Sem compressao.
1.2.7 Resolucao
A resolucao de captura dos documentos em suporte:
— Papel - devera ser de 300 dpi.
Norma:
— 1S0 12233:2017 Photography -- Electronic still-picture cameras -- Resolution measurements.
1.2.8 Esquema e profundidade e de cor
O esquema de cor de captura devera ser rgb, com uma profundidade de 24 bits.
Normas:

— IS0 22028-2:2013 - Photography and graphic technology -- Extended colour encodings for
digital image storage, manipulation and interchange -- Part 2: Reference output medium
metric RGB colour image encoding (ROMM RGB);

— ISO/TS 22028-3:2012 - Photography and graphic technology -- Extended colour encodings for
digital image storage, manipulation and interchange -- Part 3: Reference input medium metric
RGB colour image encoding (RIMM RGB).

1.2.9 Metainformacao técnica
Na captura das imagens devem ser gerados no minimo 26 elementos de metainformacao técnica
normalizada, de acordo com as especificacoes definidas no documento “Metainformacao técnica da
base de imagens”, em vigor na DGLAB em conformidade com a Norma:

— Z39.86. 2002, Specifications for the Digital Talking Book. ANSI/NISO, conforme Anexo llI.

A Metainformacao devera acompanhar os objetos digitais imagens e ser entregue em formato csv e
em xLs.
Normas:

— Z39.86. 2002, Specifications for the Digital Talking Book. ANSI/NISO;

— Z39.87.2002, Data Dictionary: Technical Metadata for Digital Still Images. NISO/AIIM;

— NISO. Understanding Metadata. USA, 2004.

1.2.10 Tratamento matrizes
O tratamento a efetuar sera apenas para ajustar a imagem digital a imagem real do documento
original, ou seja, garantir que apenas a area util é representada, sem perder a integridade e
autenticidade, respeitando a propor¢ao das dimensoes de altura a largura das paginas dos originais,
bem como a orientacao da respetiva mancha grafica.
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Nas matrizes nao sao permitidas as seguintes a¢des: recortes, girar, aumento de contraste, brilho ou
gama.

1.2.11 Controle de qualidade
a) O adjudicatario devera preencher uma ficha de producao de cada documento para acompanhar o
registo de controle de qualidade conforme anexo IV.
b) O registo de controle de qualidade devera ser autenticado pelo adjudicatario e entregue a DGLAB
com as respetivas imagens em formato pdf e em xls.

1.2.12 Repeticoes

a) As imagens que nao cumprirem as especificacdes acima referidas detetadas pelo controle de
qualidade do préprio adjudicatario, serao objeto de nova execucao, devendo ser repetidas de
forma a nao prejudicar o bom andamento dos servicos.

b) O conjunto de imagens e respetiva meta-informacao entregue a DGLAB, que ndao cumprirem as
especificagoes de qualidade, serao objeto de devolugao e repetidas de modo a nao prejudicar o
bom andamento dos servicos.

c) As repeticdes nao devem ocorrer mais do que duas vezes devido ao facto dos documentos se
encontrarem frageis e a fim de evitar o seu manuseamento e consequente degradagao.

1.3 Terceira Etapa
Entrega, armazenamento e seguranca

a) O adjudicatario deve entregar o trabalho em grupos de imagens, com um volume proximo, mas

nao superior a 1 TB, em discos externos usb, em duplicado, que ficarao propriedade da entidade
adjudicante;

b) A DGLAB s6 considera os grupos de imagens em condicdes de entrega desde que se verifique o
seguinte:
— As imagens se encontrem integras e produzidas de acordo com as especificagoes

estabelecidas;

— Estejam produzidos os ficheiros de meta-informacao das matrizes;
— Estejam produzidos os registos de controle de qualidade definidos em 1.2.11.

¢) O adjudicatario obriga-se a conservar localmente a informagao original, até ao momento em que
lhe seja comunicada a aceitagao do grupo de imagens conforme Clausula 27.°;

d) O Servico responsabiliza-se em realizar, conforme Clausula 27.°, de controle de qualidade de cada
grupo de imagens por forma a valida-lo antes do processamento do seguinte;

e) O adjudicatario deve fazer a entrega da producao quinzenal indicativa no anexo | ao presente
caderno de encargos, conforme alinea a) do presente ponto e, mensalmente, devera cumprir com
o n.° de imagens definidas no anexo | do presente caderno de encargos.

Clausula 26.7
Controle inicial
Nos primeiros 5 (cinco) dias ap6s o inicio dos trabalhos, o adjudicatario deve entregar ao gestor do
contrato as imagens até ai realizadas para validacao da conformidade de todas as especificagoes
técnicas definidas na Clausula 25.% da Parte Il do Caderno de Encargos.
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Clausula 27.2
Controle de qualidade

1. E obrigatdrio o controle de qualidade, da responsabilidade do adjudicatario, conforme o referido no
ponto 1.2.11 da Clausula 25°.

2. Apo6s entregues (nos termos da Clausula 25.% - 32 Etapa) os grupos de imagens que gradualmente
sejam dados como prontos, o respetivo Servi¢o procede ao controle de qualidade.

3. Apos proceder ao controle de qualidade das imagens, os gestores do contrato elaborarao um
relatério, do qual decorre:

a) Aceitacao do grupo de imagens: a aceitacao do grupo de imagens verificar-se-a explicitamente
quando o mesmo passar no controle de qualidade e tal for comunicado, por escrito, ao
adjudicatario;

b) Nao-aceitacao do grupo de imagens: se no controle de qualidade as imagens nao cumprirem as
especificacdes técnicas constantes da Clausula 25.% da Parte Il deste Caderno de Encargos, a
DGLAB reserva-se o direito de nao proceder a aceitacao do grupo de imagens:

— Notificara o adjudicatario, por escrito, da nao-aceitacao do grupo de imagens e dos fundamentos.
Neste caso grupo de imagens deve ser devolvido ao adjudicatario e as falhas detetadas deverao
ser por ele corrigidas, ficando obrigado a refazer as imagens em causa e a reentregar de novo o
grupo, no prazo que lhe for fixado. Qualquer encargo inerente as corre¢des sera da exclusiva
responsabilidade do adjudicatario.

— No caso de o adjudicatario nao cumprir o prazo determinado para executar a repeticao das
imagens, ou apresentar novamente imagens com incorrecoes, a DGLAB pode:

e Exigir a substituicao da equipa adstrita aos servi¢os ou do equipamento. A DGLAB fixara um
prazo para que o adjudicatario proceda em conformidade;

e Aplicar o regime de penalidades conforme Clausulas 11.° e 12.° da Parte | deste Caderno de
Encargos.

Clausula 28.?
Garantia
Como garantia, o adjudicatario fica responsavel por um periodo de dois anos apds a conclusao dos
servicos (marco de 2026), pela repeticao das imagens que a DGLAB detete que nao estejam em
conformidade com todas as especificacdes técnicas definidas na Clausula 25.% da Parte Il do Caderno
de Encargos.

Clausula 29.2
Local de execucao dos servigos

1. Os servigos serao executados no edificio do Arquivo Distrital de Leiria, sito na Rua Marcos Portugal,
n.° 4, 2400-179 Leiria.

2. Para o efeito sera disponibilizado um espago préprio, equipado com mobiliario, iluminacao, tomadas
de energia elétrica e um ponto unico de acesso a Internet.

3. O horario de funcionamento dos servigos, para efeitos de execu¢ao do servico, é das 08:00 horas as
20:00 horas nos dias uteis.
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Clausula 30.2
Equipamentos

1. Todos os equipamentos necessarios a execucao dos servi¢os sao propriedade do adjudicatario.

2. Em caso de avaria do equipamento o adjudicatario devera informar de imediato o gestor do
contrato. A sua substituicao devera ocorrer no prazo maximo de 3 (trés) dias, devendo o
adjudicatario entregar as especificacoes técnicas do novo equipamento de forma a permitir a sua
validacao por parte do gestor do contrato.

Clausula 31.7
Disposicoes finais
Na entidade adjudicante e na entidade adjudicataria serao nomeados interlocutores diretos para a
execucao do contrato, sendo destes a responsabilidade de coordenar a sua execucao, e de zelar pelo
cumprimento dos direitos e deveres das partes.
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ANEXO |
Cronograma dos servicos a executar

N.° de imagens

Unidade 1.2 quinzena de marco de . .
1.2 quinzena | 2.7 quinzena

Organica 2026 de marco de | de marco de | Total
2026 2026
Instalacao dos equipamentos
a afetar a prestacao dos
servigos no Arquivo Distrital
Arquivo de Leiria no dia seguinte a
Distrital | assinatura do contrato. 37.500 37.500 75.000

de Leiria o :
Os trabalhos iniciar-se-ao no

dia seguinte a instalacao dos
equipamentos no Arquivo
Distrital de Leiria.

N.° minimo de imagens mensais 37.500 37.500 75.000




