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IMPRENSA NACIONAL CASA DA MDEDA

As fases de incorporacao

« Fevereiro de 2021: Protocolo entre a DGLAB e a INCM
« Dezembro de 2022: incorporacao

« Abril de 2023: disponibilizacao

« 2023-2024: tratamento documental
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Casa da Moeda: d. finais do século XllI (c. 750 anos)

Imprensa Nacional: alvara, de 24 de dezembro de 1768, reinado D. Jose |
(256 anos)

Imprensa Nacional-Casa da Moeda: fusao em 4 de julho de 1972 (52 anos)

. Localizacao
. Atividades

. Documentacéo: 1 fundo
2 subfundos

. Objetivo da incorporacéao

O tratamento documental do fundoINCM | 5 de junho de 2024 | Maria Joao Gaiato



AROQUIVA

) \
'O ()

\CIONAL
) NBB()

l

Semanalnternacionaldos Arquivos - 2024 _’]I

IMPRENSA NACIONAL CASA DA MDEDA

Incorporacao — trabalhos prévios (1):

Concurso publico n.° 18/2022, empresa EXPM, Keeping History Alive
Fases/Etapas: (30 de maio a 22 de dezembro de 2022)

+ desinfestacao do acervo com o tratamento por anoxia

* higienizacao

« acondicionamento com rotulagem em caixas acid-free

« fornecimento e montagem das estantes moveis e fixas
 transporte e reinstalacdo da documentacao

* guias de remessa e autos de entrega
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Incorporacao — trabalhos prévios (2):

Acervo incorporado é composto por 10798 u.i., 8942 liv., 1856 m¢., 982 m.l.
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Tratamento documental (1)

« Elaboracao da descricdo arquivistica tendo em conta 0s inventarios
existentes, respeitando o principio de proveniéncia e a ordem original
dos documentos;

« Documentacao organizada segundo os critérios organicos e funcionais;
* Preenchimento das FRD;
« Transferéncia para a base de dados Digitarq;

* Disponibilizacéo aos leitores — consulta em CRAV — abril de 2023.
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Tratamento documental (2):

. Estrutura: F, SF, SC, SR, ver em https://digitarg.arquivos.pt/details?1d=9064278
. Cbdigo de referéncia: PT/TT/INCM
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Tratamento documental (3):

« Cotacao dos livros — 8942 liv,;
« Colocacao de marcador de acesso;
« Carimbagem — 3500 liv., a decorrer.
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Tratamento documental (4):

N

« Descricdo arquivistica dos macos - Casa da Moeda (SF),
Administracéo (SC), Correspondéncia recebida (SR),
9688 dc.

* Previsao: final de junho de 2024 - 400 mg¢. descritos (num
total de 1856 mg¢., fundo INCM);

* Preservacéo e conservacao de documentos: existéncia de
espeécimes e objetos;

« Atualmente estao 15530 registos disponiveis.

O tratamento documental do fundoINCM | 5 de junho de 2024 | Maria Joao Gaiato



']I T ARQUIVO NACIONAL
. . \ FORRE DO TOMBO
Semanalnternacionaldos Arquivos-2024 L - |
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Estatistica: fundo INCM 1 ano disponivel para consulta

NUmero total de pedidos de consulta: 203
Pedidos de consulta presenciais: 21
Pedidos antecipados de consulta: 182
Pedidos de pesquisa: 6
Pedidos de reproducéao: 36

Perfil dos leitores / temas de pesquisa.:
. Artigos e teses de doutoramento
. Série «manifestos das viagens dos navios»
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https://digitarg.arquivos.pt/details?1d=9064278
https://incm.pt/site/
https://imprensanacional.pt/
https://museucasadamoeda.pt/

Obrigada pela vossa atencao

Maria.Gaiato@incm.pt
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